
 
Perennial Internship Program – Summer 2025  

Internship Position Description 

Internship Title: Hospitality 101 

Internship Site: Westport Hospitality - Hotel Vermont and Courtyard Burlington Harbor 

�����•���Œ�]�‰�Ÿ�}�v�W���d�Z�����t���•�š�‰�}�Œ�š���,�}�•�‰�]�š���o�]�š�Ç��internship / work experience program is designed to 
provide students with unique, hands-�}�v�����Æ�‰���Œ�]���v�������š�}���š�Á�}���À���Œ�Ç�����]�+���Œ���v�š���Z�}�•�‰�]�š���o�]�š�Ç���À���v�µ���•�U��
Hotel Vermont/Juniper Restaurant and ���}�µ�Œ�š�Ç���Œ�������µ�Œ�o�]�v�P�š�}�v���,���Œ���}�Œ���,�}�š���o�����Ç���D���Œ�Œ�]�}�©�l���o���µ��
Northeast Kitchen. 

The program is a 40 hour a week commitment for 12 weeks.  20 hours per week for 12 weeks 
will be designed as a �Œ�}�š���Ÿ�}�v���š�Z�Œ�}�µ�P�Z�����o�o�������‰���Œ�š�u���v�š�•�����v�����î�ì���Z�}�µ�Œ�•���‰���Œ���Á�����l���Á�]�o�o�������������Œ���P�µ�o���Œ��



�x ���µ�Œ�Œ���v�š�o�Ç���Z�}�o���������u�]�v�]�u�µ�u���'�W�����}�(���î�X�ô 

�x �W�}�•�•���•�•�������P���v�µ�]�v���������•�]�Œ�����š�}�����������v���}�‰���v�U���Z�}�v���•�š�U�����v�������v�š�Z�µ�•�]���•�Ÿ�����o�����Œ�v���Œ 

�x �W�}�•�•���•�•���•�š�Œ�}�v�P���]�v�š���Œ�‰���Œ�•�}�v���o���•�l�]�o�o�•�����v�����]�•�������o�����š�}���Á�}�Œ�l���]�v�����‰���v�����v�š�o�Ç 

�x Maintains a sense of professional appearance and demeanor 

 

Supervision: The Westport Hospitality HR Manager will be assigned as the student’s immediate 
supervisor during their internship experience and meet with the intern on a weekly basis to 
review weekly schedule, discuss their �‰�Œ�}�P�Œ���•�•���š�}�Á���Œ�����š�Z���]�Œ���P�}���o�•�U�����Z���o�o���v�P���•�U�����v�����������]�Ÿ�}�v���o��
�o�����Œ�v�]�v�P���}�‰�‰�}�Œ�š�µ�v�]�Ÿ���•�X  �^�µ�‰���Œ�À�]�•�}�Œ�U���/�v�š���Œ�v���˜���Z�^���E�Z���/�v�š���Œ�v�•�Z�]�‰�����}�}�Œ���]�v���š�}�Œ���Á�]�o�o���u�����š�����š���š�Z����
beginning, middle and end of the internship. 

 

Start and End Dates: Mid-May – Mid-���µ�P�µ�•�š���î�ì�î5 �~���Æ�����š���•�š���Œ�š�l���v���������š���•�����Œ�����v���P�}�Ÿ�����o���• 

Total Hours: 40 hours/week for 12 weeks 

���}�u�‰���v�•���Ÿ�}�v�W���¨�í�ô�X�ì�ì�l�Z�}�µ�Œ���(�}�Œ���î�ì���Z�}�µ�Œ�•���‰���Œ���Á�����l���}�(���Œ�}�š���Ÿ�v�P���]�v�š���Œ�v�•�Z�]�‰���Œ���•�‰�}�v�•�]���]�o�]�Ÿ���•�X��
�¨�í�ô�X�ì�ì�l�Z�}�µ�Œ���(�}�Œ���î�ì���Z�}�µ�Œ�• �‰���Œ���Á�����l���}�(���(�Œ�}�v�š�������•�l���Œ���•�‰�}�v�•�]���]�o�]�Ÿ���•�X 

How to apply:  
 
Rubenstein students who will have completed their sophomore or junior year by summer 
2025 are eligible to apply. Students graduating in May 2025 are not eligible to apply. Earning 
Independent Study or Internship credit through the Rubenstein Internship Program is 
required. 
 

�í�X�����o�]���l���š�Z�����(�}�o�o�}�Á�]�v�P���o�]�v�l���š�}���À�]���Á���š�Z�����Z�µ�����v�•�š���]�v���W���Œ���v�v�]���o���/�v�š���Œ�v�•�Z�]�‰�������•���Œ�]�‰�Ÿ�}�v�•���]�v��
Handshake: �Z�©�‰�•�W�l�l�µ�À�u�X�i�}�]�v�Z���v���•�Z���l���X���}�u�l���u�‰�o�}�Ç���Œ�•�l�î�î�ò�ô�ï�ó  

https://uvm.joinhandshake.com/employers/226837


 

�W�o�����•�������}���š���l�����š�Z�����Ÿ�u�����š�}�������Œ���(�µ�o�o�Ç���Œ���������������Z���]�v���]�À�]���µ���o�������•���Œ�]�‰�Ÿ�}�v���•�}���š�Z���š���Ç�}�µ�����}�v�[�š��
�u�]�•�•�������P�Œ�����š���}�‰�‰�}�Œ�š�µ�v�]�š�Ç�����Ç���i�µ���P�]�v�P�����v���]�v�š���Œ�v�•�Z�]�‰���•�}�o���o�Ç���}�v���]�š�•���Ÿ�š�o���X 

�z�}�µ���u���Ç�����‰�‰�o�Ç���(�}�Œ���µ�‰���š�}��three �W���Œ���v�v�]���o���/�v�š���Œ�v�•�Z�]�‰�•�X 

���o�o�����‰�‰�o�]�����Ÿ�}�v�•�����Œ�������µ�������Ç��11:59pm, on Friday, February 7th, 2025. 

 
�ð�X���z�}�µ�[�o�o���v���������š�}���µ�‰�o�}���������}�š�Z���Œ���‹�µ�]�Œ���������}���µ�u���v�š�•���]�v���,���v���•�Z���l���������(�}�Œ�����Ç�}�µ�������v�����‰�‰�o�Ç���(�}�Œ�����v�Ç��
�W���Œ���v�v�]���o���/�v�š���Œ�v�•�Z�]�‰�W 

 

Click on your name at top right of screen in Handshake 

Select Documents. 

 
�ñ�X���W�o�����•�����µ�‰�o�}���������o�o�����}���µ�u���v�š�•�����•���W���&�•�X���d�Z�����(�}�o�o�}�Á�]�v�P�����Œ�����š�Z�����Œ���‹�µ�]�Œ���������}���µ�u���v�š�•�W 
 

Resume 

���}�À���Œ���>���©���Œ 

�z�}�µ���•�Z�}�µ�o�����Á�Œ�]�š�������v�����µ�‰�o�}�����������µ�v�]�‹�µ�������}�À���Œ���o���©���Œ���(�}�Œ���������Z���‰�}�•�]�Ÿ�}�v���š�}���Á�Z�]���Z���Ç�}�µ�����Œ����
applying. 

�/�v���Ç�}�µ�Œ�����}�À���Œ���o���©���Œ�U���‰�Œ�}�À�]�������š�Z�����v���u�����˜�����}�v�š�����š���]�v�(�}�Œ�u���Ÿ�}�v���(�}�Œ�����š���o�����•�š���}�v�����‰�Œ�}�(���•�•�]�}�v���o��
reference. This could be someone who supervised you in a past 
�Á�}�Œ�l�l�]�v�š���Œ�v�•�Z�]�‰�l�À�}�o�µ�v�š�����Œ���‰�}�•�]�Ÿ�}�v�U���}�Œ�������‰�Œ�}�(���•�•�}�Œ���}�Œ���š�������Z���Œ�U�����š���X���d�Z�����‰���Œ�•�}�v���o�]�•�š������
should not be the �‰���Œ�•�}�v���Á�Z�}�����}�u�‰�o���š���•���Ç�}�µ�Œ���Œ�����}�u�u���v�����Ÿ�}�v���(�}�Œ�u�X 

 

 

 
�ò�X���/�v���������]�Ÿ�}�v���š�}���š�Z�������}���µ�u���v�š�•���o�]�•�š�����������}�À���U���� recommendation form will need to be 
completed by a Rubenstein faculty, graduate student, or staff member of your choosing. 
When you ask your recommender if they are willing to complete the form to support your 
���‰�‰�o�]�����Ÿ�}�v�U���‰�o�����•�����‰�Œ�}�À�]�������Ç�}�µ�Œ���Œ�����}�u�u���v�����Œ�W 



 

This link: �Z�����K�D�D���E�����d�/�K�E���&�K�Z�D 

�K�v�o�Ç���}�v�����Œ�����}�u�u���v�����Ÿ�}�v���(�}�Œ�u���v�������•���š�}��������completed regardless of how many 
�W���Œ���v�v�]���o���/�v�š���Œ�v�•�Z�]�‰�•���Ç�}�µ�����Œ�������‰�‰�o�Ç�]�v�P���(�}�Œ�X 

�z�}�µ�Œ���Œ�����}�u�u���v�����Œ���Á�]�o�o�����}�u�‰�o���š�����˜���•�µ���u�]�š���š�Z�]�•���(�}�Œ�u���}�v�o�]�v�������v�����š�Z���v���Ç�}�µ�Œ��
�Œ�����}�u�u���v�����Ÿ�}�v���Á�]�o�o�����������}�v�.�����v�Ÿ���o�o�Ç���������������š�}���Ç�}�µ�Œ�����‰�‰�o�]�����Ÿ�}�v�~�•�•�X���d�Z�]�•��
�Œ�����}�u�u���v�����Ÿ�}�v���(�}�Œ�u���v�������•���š�}���������•�µ���u�]�©���������Ç���š�Z�����&�����Œ�µ���Œ�Ç���ó�š�Z�U�����������o�]�v���X 

 
�ó�X���D���l�����•�µ�Œ�����š�Z���š���Ç�}�µ�Œ���Œ���•�µ�u�������v�������}�À���Œ���o���©���Œ�~�•�•�����Œ�������•���•�š�Œ�}�v�P�����•���š�Z���Ç�������v�������J���h�Ÿ�o�]�Ì�����š�Z����
resources around you: 
 

�'���š���Ç�}�µ�Œ���Œ���•�µ�u�������v�������}�À���Œ���o���©���Œ���Œ���À�]���Á���������Ç�����������Œ�����Œ�����}�µ�v�•���o�}�Œ�����š���š�Z���������Œ�����Œ�������v�š���Œ�X��
�z�}�µ�������v�����Z�����l���š�Z���������Œ�����Œ�������v�š���Œ�[�•�����Œ�}�‰-in hours 

https://forms.office.com/r/qEAE0WfpwW
https://www.uvm.edu/career/drop-ins
https://www.uvm.edu/career/resume
https://uvm.campus.eab.com/pal/rVMypkIwlo
https://uvm.campus.eab.com/pal/fVEhp2Usrm
https://uvm.campus.eab.com/pal/fVEhp2Usrm
https://uvm.campus.eab.com/pal/4U9JFgUGoQ

